Karta ushugi / procedura zewnetrzna nr KM-8

TYTUL
URZAD MIASTA

KRAKOWA Wpis w prawie jazdy potwierdzajacy odbycie kwalifikacji
wstepnej, wstepnej przyspieszonej, wstepnej uzupelniajacej,
wstepnej uzupelniajacej przyspieszonej, szkolenia
okresowego (wymiana prawa jazdy)

1. Zalatw sprawe elektronicznie
Nie mozna zalatwi¢ sprawy elektronicznie

2. Zalaczniki
Whniosek o wydanie prawa jazdy

3. Wersja w jezyku migowym
Nie dotyczy

4. Sprawe zalatwia

Wydziat Ewidencji Pojazdow i Kierowcow, Referat Praw Jazdy

1) Al. Powstania Warszawskiego 10, Centrum Administracyjne, stanowiska
32-34, tel. 12616 9106, 12616 9107 — zlozenie wniosku oraz odbiér

dokumentow.

2) ul. Wielicka 28a, Il p., stanowisko informacyjne, tel. 12 616 5756 — zlozenie
whniosku.

3) Os. Zgody 2, | p., stanowisko informacyjne, tel. 12 616 8745 — zlozenie
whniosku.

5. Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)
I. Whniosek 0 wymiang¢ prawa jazdy na druku stanowigcym zatacznik do niniejszej
procedury.
Il. Zataczniki do wniosku:
1) Dowody optat:
— za wymiang¢ prawa jazdy,
— skarbowych jezeli s3 wymagane.

2) Kopia swiadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzajgca ukonczenie: kwalifikacji
wstepnej,  wstegpnej  przyspieszonej,  wstgpnej  uzupelniajacej,  wstgpnej
uzupetniajacej przyspieszonej, swiadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzajace
ukonczenie szkolenia okresowego, kopia karty kwalifikacji kierowcy wydanej w
panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub
panstwie cztonkowskim Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA) -
strong umowy o FEuropejskim Obszarze Gospodarczym lub zaswiadczenie 0
ukonczeniu kursu doksztatcajacego w zakresie przewozu osob lub rzeczy
uzyskanego po dniu 10 wrze$nia 2008 r.

3) Oswiadczenie kierowcy o wykonywaniu przewozu drogowego réoznymi pojazdami,
dla ktorych jest wymagane posiadanie prawa jazdy co najmniej jednej sposrod
kategorii C1, C1E, C lub C+E oraz D1, D1E, D lub DE.

4) Kopia orzeczenia lekarskiego stwierdzajgcego brak przeciwwskazan zdrowotnych
do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy.

5) Kopia orzeczenia psychologicznego stwierdzajagcego brak przeciwwskazan
psychologicznych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy.

6) Kserokopia posiadanego prawa jazdy.




7) Wyrazna, aktualna i kolorowa fotografia o wymiarach 3,5 x 4,5 cm,
przedstawiajaca osobe bez nakrycia glowy 1 okularéw z ciemnymi szktami w taki
Sposob, aby ukazywata glowe w pozycji lewego potprofilu z widocznym lewym
uchem, z zachowaniem roéwnomiernego o$wietlenia twarzy; osoba z wrodzonymi
lub nabytymi wadami narzagdu wzroku moze zataczy¢ fotografi¢ przedstawiajaca
osobe w okularach z ciemnymi szktami, a osoba noszaca nakrycie gtowy zgodnie z
zasadami swojego wyznania — fotografie przedstawiajacg osobg¢ z nakryciem
glowy, pod warunkiem, ze fotografia taka jest zamieszczona w dokumencie
potwierdzajacym tozsamos¢ tej osoby.

8) Dokument pozwalajacy ustali¢ tozsamo$¢ wnioskodawcy.

9) Cudzoziemiec ubiegajacy si¢ o otrzymanie polskiego prawa jazdy dotacza do
wniosku kserokopi¢ karty pobytu, wizy pobytowej lub innego dokumentu
potwierdzajacego posiadanie prawa pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
albo zaswiadczenie, ze studiuje co najmniej od szesciu miesigcy.

Uwaga! Prawo jazdy jest wydawane osobie, ktéra przebywa na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej przez co najmniej 185 dni w kaidym roku
kalendarzowym ze wzgledu na swoje wigzi osobiste lub zawodowe albo przedstawi
zaswiadczenie, Ze studiuje od co najmniej szesciu miesigcy - art. 11, ust. 1, pkt 5
ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — o kierujgcych pojazdami (Dz. U. nr 30, poz.
151, z pozn. zm.).

6. Oplaty
Optlata skarbowa od zlozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa
lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii 17 zt (z wytaczeniem petnomocnictwa
udzielanego matzonkowi, wstgpnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu, lub gdy mocodawca
jest podmiot zwolniony z optaty skarbowej).

Optata za wydanie prawa jazdy — 100 zt + 0,50 zt (optata ewidencyjna).

Whptlat z tytulu optaty skarbowej oraz za wydanie dokumentu stwierdzajacego
uprawnienie do kierowania pojazdem mozna dokonywa¢ na podane numery kont np.
na poczcie, przelewem bankowym lub bez ponoszenia dodatkowych optat
w placowkach Banku Pekao S.A. na terenie Krakowa i kasach Urzgdu. Potwierdzenie
wniesienia ww. optat nalezy zataczy¢ do wniosku.

NUMERY KONT:
Optata skarbowa — 04 1240 2092 9462 3005 0000 0000.

Opfata ewidencyjna oraz za wydanie dokumentu stwierdzajacego uprawnienie do
kierowania pojazdem — 33 1240 4650 1111 0010 2934 3783.

7. Forma zalatwienia
1.Wydanie dokumentu prawa jazdy z dokonanym wpisem kwalifikacji.
2.0dmowa dokonania ww. czynnosci w drodze decyzji administracyjnej.

8. Termin zalatwienia
Do 14 dni.

9. Dokumenty uzyskiwane w postepowaniu
Potwierdzenie danych i informacji zawartych w prawie jazdy — dotyczy wpisu
kwalifikacji zawodowej podczas jednoczesnej wymiany prawa jazdy wydanego
przez panstwo nie begdace panstwem czlonkowskim Unii Europejskiej,
Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa czlonkowskiego Europejskiego




10.

11.

Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym.

Tryb odwolawczy

1) Od wydania dokumentu prawa jazdy z dokonanym wpisem kwalifikacji pisemne
wezwanie organu wydajacego do usuniecia naruszenia prawa w terminie 14
dni od dnia, w ktorym strona dowiedziata si¢ lub mogla si¢ dowiedzie¢ o
podjeciu  wobec niej czynnosci. Skarga do Wojewodzkiego  Sadu
Administracyjnego w terminie trzydziestu dni od dnia doreczenia odpowiedzi
organu na wezwanie do usuni¢cia naruszenia prawa, a jezeli organ nie udzielit
odpowiedzi na wezwanie, w terminie sze$¢dziesieciu dni od dnia wniesienia
wezwania O usuni¢cie naruszenia prawa za posrednictwem organu, ktorego
dziatanie jest przedmiotem skargi.

2) Od wydanej decyzji administracyjnej odwotanie do Samorzgdowego

Kolegium Odwotawczego, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji, za
posrednictwem organu, ktory wydal decyzje

Podstawa prawna

1) Art. 15 oraz art. 138, ust 1 i 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — o kierujacych
pojazdami (Dz. U. Nr 30, poz. 151, z p6zn. zm.).

2) Art. 39f ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o transporcie drogowym (tekst
jednolity z 2012, Dz. U. Nr 125, poz. 874, z p6zn. zm.).

3) Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sadami
administracyjnymi (tj. z dnia 26 stycznia 2012 r. Dz.U. z 2012 r. poz. 270)

4) Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
31 lipca 2012 r. w sprawie wydawania dokumentow stwierdzajgcych uprawnienia
do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2012 r., poz. 1005).

5) Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
2 sierpnia 2012 r. w sprawie wzorow dokumentow stwierdzajacych uprawnienia do
kierowania pojazdami (Dz. U. z 2012 r., poz. 973).

6) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. — o optacie skarbowej (tekst jednolity, Dz. U. z
2012 r., poz. 1282 z p6zn. zm.).

7) Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
11 stycznia 2013 r. — w sprawie wysokosci optat za wydanie dokumentow
stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2013 r., poz. 83).

8) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 16 kwietnia 2012 r. — w
sprawie optaty ewidencyjnej (Dz. U. z 2012 r., poz. 447).

12. Informacje dodatkowe dla klienta

1) Wpis w prawie jazdy potwierdzajacy odbycie kwalifikacji wstepnej, wstepnej
przyspieszonej, wstepnej uzupelniajacej, wstepnej uzupeiniajacej przyspieszone;j,
Swiadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzajace ukonczenie szkolenia
okresowego dokonywany jest w formie wymiany prawa jazdy.

2) Prawo jazdy w zakresie kategorii, ktorej dotyczy wpis, wydaje si¢ na okres 5 lat,
liczony od daty wydania $wiadectwa kwalifikacji zawodowej, przy czym termin ten
nie moze by¢ dluzszy niz okres waznosci orzeczenia lekarskiego lub
psychologicznego.

3) Badania lekarskie wykonuja lekarze uprawnieni do wykonywania badan
profilaktycznych, o ktorych mowa w przepisach Kodeksu pracy, posiadajacy
dodatkowo uprawnienia do przeprowadzania badan lekarskich kandydatéw na
kierowcow 1 kierowcow.

4) Prawo jazdy wydaje si¢ uprawnionej osobie, w zalezno$ci od okre$lonego we



http://sip.legalis.pl/document-view.seam?type=html&documentId=mfrxilrsga2tkmjtgeztk

whniosku sposobu jego przekazania:

a) za posrednictwem poczty — przesylajac dokument za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (w przypadku pozostawienia oryginatu wymienianego
dokumentu przy sktadaniu wniosku),

b) bezposrednio — za pokwitowaniem odbioru dokonanym we wniosku, po
zwrocie przez osobe dotychczas posiadanego prawa jazdy.

5) Osoba posiadajgca upowaznienie od wnioskodawcy moze odebra¢ prawo jazdy po
okazaniu swojego dokumentu tozsamosci oraz po zwrocie dotychczas posiadanego
przez wnioskodawce prawa jazdy.

Dostepnos¢ procedury

Procedura wraz z wnioskiem jest dostepna:
1) Wydziat Ewidencji Pojazdow i Kierowcow Urzedu Miasta Krakowa
— al. Powstania Warszawskiego 10, stanowiska Referatu Praw Jazdy
— ul. Wielicka 28 a, stanowisko informacyjne
— 0S. Zgody 2, stanowisko informacyjne
2) Na stronach  Biuletynu Informacji ~ Publicznej  Miasta  Krakowa
www.bip.krakow.pl/?sub_dok_id=22806.

Opracowat: Zaopiniowal Radca Prawny: Zatwierdzit Dyrektor:
Imie i nazwisko: Imie i nazwisko: Imig i nazwisko
Wojciech Florczyk Barbara Solak-Zakrzewska Witold Krupiarz

Data: 30.01.2013r. Data: 11.03.2013r. Data: 11.03.2013r.
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